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BiRiM AKADEMIK TESVIiK KOMISYONU ISLEM YOL HARITASI

Birim sorumlunuzdan, Birim akademik tesvik komisyonu iiyeleri olarak ayri ayr1 bir sekilde
kullanict adi1 ve sifrenizi aliniz.

Herhangi bir islem yapmadan 6nce birim komisyonunuzla toplant1 diizenleyiniz ve biriminizdeki
dosyalar1 incelemek i¢in planlamanizi yapiniz. Birim komisyon iiyeleri olarak akademik tesvik
ile ilgili yonetmelikleri dikkatli bir sekilde okuyunuz.

http://akademiktesvik.artuklu.edu.tr/birim/ linkini tiklayip kullanict adi ve sifrenizle giris
yapiniz.

Sisteme giris yaptiginizda {ist tarafta “anasayfa” ve “bagvurular” butonu goriilecektir.
“Bagvurular” butonunu tikladiginizda biriminizde akademik tesvik basvurusu yapmis ve
basvurusunu onaylamis personelleri liste seklinde goreceksiniz.

Sayfa tstiinde “bdliim” sekmesinden size ait olan boliimii se¢iniz. Sadece kendi boliimiizde ve
sorumluluk alaninizdaki 6gretim elemanlarmin dosyasini degerlendireceginizi unutmayiniz.
Basvuru yapmis olan akademik personelden yanlis boliim se¢mis olanlari tespit ediniz.

Sayfanin altinda bagvuru yapmis personellerin isimlerinin bulundugu satirin sonunda “detay”
butonunu tiklayiniz. Bu islemi yaptiginizda sayfa iistiinde sol tarafta “onay durumu”, sag tarafta
ise “yoksis dosyasi” butonlari bulunmaktadir. “Yo6ksis dosyast” butonuna tiklayarak yoksis
dosyasini gorebilirsiniz. Yoksis dosyast kisiyle ilgili esas belge hiiviyetindedir.

Ustteki butonlarm altinda basvuruda bulunan kisinin ham ve net puanlari goriilmektedir.
Bunlarin altinda ise kisiye ait faaliyet tiirii ve satirinda da bilgileri yer alacaktir.

Her faaliyet satirinda genel bilgiler bulunmaktadir, satirin sonunda ise “detay” butonuna
tiklayinca esere dair ayrintilar ve yiikledigi dosyalar ¢ikacaktir.

Dosyalar1 tiklayarak indiriniz ve belgeleri tek tek kontrol ediniz. Ilgili esere ait mi, yili uygun
mu, eseri kanitlayict belge mi, biitiin bunlar1 yonetmelige gore degerlendiriniz.

Sayet her sey uygun, puan da dogru ise sag taraftaki birim akademik puan kismina ayni puani
yaziniz, altta yer alan “onay durumu”ndan da “onaylandi” sekmesini se¢ip kaydediniz veya
giincelleyiniz.

Sayet evrak kesinlikle uygun degilse, yonetmelige uygun bir eser beyani degil ve kanitlar da
bununla ilgili degilse, sag taraftaki puan kismina sifir puan, altinda yer alan “onay durumu”ndan
“red” segenegini seciniz ve bir altta yer alan “agilama” kismina ¢ok net ve kisa ifadelerle
gerekgenizi yaziniz ve giincelle/kaydet butonuna tiklaymiz.

Sayet eser ve kanit arasinda bir uyumsuzluk olup, puanda degisikligi gerektiren bir durum varsa,
revize edilen puani sag tarafa yaziniz, “onay durumu’ndan “diizeltme” segenegini seg¢iniz ve
aciklama kismina gerekg¢enizi kisa ve net ifadelerle yazip giincelle/kaydet butonuna tiklayiniz.
Eserle ilgili islem bittiginde “kapat” butonuna tiklaymiz. Bu durumda eser listesi kismina
yonlendirileceksiniz.

Her eser i¢in ayn1 siireci izleyiniz.

Biitiin eserleri inceledikten sonra eger diizeltme veya red verilen eserler varsa sol {ist kosede yer
alan “onay durumu”ndan diizeltme veya red segenegini secip ilgili akademik personelin
diizeltme yapmasini saglayabilirsiniz. Diizeltmeler yapilip biitiin eserler onayladiktan sonra sol
iist kosede yer alan “onay durumu”ndan onayladi segenegini se¢iniz. Bu durumda basgvuru
rektorliik akademik tesvik komisyonuna gonderilecek olup herhangi bir degisiklik
yapamayacaksiniz.

Her personelle ilgili islemleri bu sekilde yiiriitiiniiz.


http://akademiktesvik.artuklu.edu.tr/birim/

18. Biitiin islemler birim komisyon iiyeleriyle birlikte yapilacak olup nihayetinde tiim iiyeler yapilan
islem konusunda mutabakata varacaklardir.

19. Bagvurular sekmesinin sag iist kosesinde yer alan ‘“bagvuru listesini indir” butonuna
tikladiginizda yaptiginiz degerlendirmeleri igeren excel dosyasi inecektir. Bu listeyi gerekiyorsa
sekilsel agidan diizenleyip ¢iktisini aliniz, tiniversitemiz web anasayfasindaki akademik tesvik
sayfasindaki toplanti tutanagini da doldurup imzalayarak birimize teslim ediniz.

20. Sistemde yaptiginiz her degisiklik otomatik olarak bir {ist komisyona yonlendirilecektir.

21. Birim komisyon iiyelerinin aldig1 kararlar ilgili komisyonu baglamaktadir. Sayet birim
tiyelerinden biri sistem {izerinden komisyondan habersiz bir islem yaparsa, sistemde kimin,
degisikligi hangi tarihte yaptig1 kayit altina alindig i¢in, ilgili kisi sorumlu olacaktir.



